É P Ü L E T Ü Z E M E L T E T É S I    F E L A D A T O K
T E L K I  Község Polgármesteri Hivatal Főépület és Polgármesteri Hivatal 2. sz. épület Szerződött céggel történő ellátás keretében

Műszaki leírás
Telki Polgármesteri Hivatal (Petőfi utca 1., 220 m2 és Fő utca 33. épületek, 120 m2)
Általános feladatok:

· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, radiátor szelepek (alsó és felső) beállítása, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és radiátorok csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Hetente háromszor el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást.
· Radiátorok légtelenítése szükség szerint.
· Elektromos forróvíztároló berendezések ellenőrzése. Hetente egyszer.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Rendezvények előtti – utáni bútormozgatások és berendezések elvégzése. Évente 12 alkalommal
· Kiégett izzók cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Nyílászárók beállítása, karbantartása és alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. A kukák kihelyezésének napja jelenleg szerda.
· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
· Távfelügyeleti riasztások fogadása és szükség esetén ellenőrzése.
· Karácsonyi díszítés kihelyezése és díszek elbontása.
Ajánlatkérő rögzíti, hogy plusz havi 12 órányi mennyiség beletartozik az általános feladatok ellátásán kívüli munkavégzésbe, így az ad hoc jellegű feladatokat (előre nem meghatározható) is el kell végeznie Vállalkozónak a megrendeléstől számított 1 órán belül a megajánlott havi díjért. A plusz munkák elvégzésének dokumentálása is Vállakozó feladata.
